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一、账号登录

打开浏览器，输入域名：hsszhjy.cn ，进入登录界面，校级管理员选择【用

户登录】入口登录，账号为管理员自己的手机号，密码是在账号激活过程中自行

设置的，含有大、小写字母+数字。

二、密码找回

密码找回分【平台密码找回】和【手机 app 密码找回】，任选其一即可。

1、平台密码找回

在登录界面，点击【忘记密码】；

按照提示请输入已绑定的手机号及验证码；以“输入手机号”为例，输入手

机号及验证码后，点击【下一步】，系统直接发送验证码至手机上，输入验证码，

点击【下一步】按钮。

http://www.hsszhjy.cn
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2、手机端密码找回

打开【衡水智慧教育】APP，点击【找回密码】；

按照提示输入已绑定的手机号以及验证码。
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进入重置密码界面，身份验证成功后，输入新密码和再次输入新密码后，点

击【确定】按钮，即跳转至【重置成功】页面，返回首页，即可使用新密码重新

登录该平台。

三、学校设置

点击【数字校园】。
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首先点击右上角的“小齿轮”，进入【系统设置】。

点击【学校设置】进入。

确认当前学年是否为最新学年和学期：2020-2021 学年第一学期，“是”则

进行下面步骤，“不是”则需联系平台技术人员。

四、教师管理



- 5 -

1、导入教师信息

选择【教师管理】，点击进入。

点击右上角的【添加教师】。

分为【单个添加】和【批量导入】：

（1）单个添加：

填写教师的信息（真实姓名，选择证件类型，身份证号，性别，手机号均为

必填项），点击【添加】即可完成操作。

注：如有同名教师，教师姓名可用 XX1，XX2 做区分。
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（2）批量导入：

选择【表格导入】，在“新增导入”下，点击【模板下载】。

填写相关的信息，证件类型按照括号中选填内容选择填写，确认各项信息无

误后进行保存。

在【新增导入】下，点击【浏览文件】上传即可。
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系统显示【导入成功】，教师便添加完成。

2、教师离职或转移工作单位

可通过【批量停用】，让学校内放长假的教师暂时不能登录平台，或涉及转

移工作单位的教师，可以停用账号。

确认后，该账户便无法登录云平台。
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账号被停用的教师名单便会出现在【停用账号】中。

同时如果教师休假结束，也可以将教师账号重新启用，账号与密码均不改变；

如果教师离职，可以点击【彻底删除】可以彻底删除。

3、赋予教师权限

（1）领导组权限：领导组的权限赋予学校领导，可以查看全校的所有信息；

（2）德育组的权限：一般给德育处的教师，用于德育活动的发布及管理；

（3）管理员权限：统管学校所有信息，一般学校就指定一个教师为管理员；

（4）考试教务管理：用于发布全校、全年级的考试。
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五、学科管理

点击【学科管理】。

点击【编辑】可修改或添加各个年级的学科。

点击【加号】键，可添加学科信息，点击【保存】完成操作。
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六、班级管理

点击【班级管理】。

输入每个年级的班级数，点击【确认】即可创建班级数。
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点击【编辑】可添加各班级的别称。

如果有可以添加班级别称号，没有保持默认即可，确认之后点击【保存修改】。

七、备课组管理

设置教师的备课权限，点击【备课组管理】。

1、批量导入备课组长

点击右上角的【导入备课组长】。
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先下载模板。

按格式填写模板（如果有多位备课组长，用英文逗号进行分隔），保存上传。

完成导入。
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2、单个添加备课组长

在上方可以切换年级，下方的【铅笔】图案用于编辑信息。

选择教师姓名，点击【确定】完成备课组长的添加，备课成员的添加为相同

步骤。（备课组长必定是备课组成员）

八、任课管理

点击【任课管理】。
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1、设置年级组长

选择各个年级，并且设置年级组长（可以是多个）。

选择完毕后点击【确定】即可。

2、添加任课关系

（1）单个设置班级的任课关系：
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点击对应学科下的【选择】。

选择相应任课教师，点击【确定】即可。该关系的任课教师会自动成为对应

的备课组成员。
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（2）批量导入任课关系：

先下载模板。

按格式填写模板信息（确保表格内教师姓名未出现空格，单科有多个教师时，

用英文逗号进行分隔）。

点击【浏览文件】，选择保存好的任课信息表，进行导入。
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确认即可完成导入，提示：红色表示重名，点击后根据备注选择；蓝色表示

未找到，点击后移除（教师暂未添加，可在教师管理中添加后再次导入）。

完成导入。

九、学生管理

调整学生所在班级，分为【单个调整】和【批量调整】（适用于班级有大调

整的情况）。

点击【学生管理】。
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1、批量调整学生所在班级

点击【添加学生】。

选择【表格导入】，点击【更新导入】下的【导出学生】。

可将表格分发给各班主任，只需调整学生的班级、学号一列信息，其他无需变动。
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变更完成后，同样在【更新导入】下点击【浏览文件】，将变更学生的班级、

学号信息的表格导入系统中即可。

2、单个调整学生所在班级

点击【编辑】。

调整学生所在班级，点击【保存】即可。
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3、【学生转出】与【学生转入】

（1）学生转出本校：

点击【数字校园】进入。

在页面最下方找到【学籍管理】（只有年级组长和班主任权限才显示此模块）。
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选择【学籍卡】，找到要转出学生的姓名，点击【上传】，即可完成存档。

打开【系统设置】-【学生管理】，点击【批量停用】。

勾选已转学的学生姓名，点击【确定停用】。
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已停用的学生信息即出现在【停用账号】中，点击【批量删除】。

勾选已转学的学生姓名，点击【彻底删除】即可。

（2）学生转入本校：

点击【添加学生】。
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选择【单个添加】，将各项信息填写完整（身份证号必填），确认无误后点击

【添加】。

选择【批量激活】，点击【批量同步家长关系】。

点击【确认】，系统自动根据学生的身份证号与家长账号进行匹配，家长之
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前如激活过账号，学生转学后家长无需再重新激活账号。

注：学生转入也需做学生账号激活，激活流程详见第 32 页。

4、导入新生信息

点击【学生管理】。

点击【添加学生】。

学生添加分为【单个添加】和【表格导入】：

（1）单个添加：

将各项信息填写完整，选择相应的证件类型，学号按照 01,02…可依次排列，
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只要与系统内学生学号不重复即可，点击【添加】，完成单个学生信息的添加。

（2）批量导入：

选择【表格导入】，在【新增导入】下点击【模板下载】，进行批量学生的添加。

按模板填写（信息均为必填项），【证件类型】按照括号中内容进行选填，确

认信息无误后，点击保存。
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依然是在【新增导入】下点击【浏览文件】，打开刚刚填好学生信息的表格

导入，系统显示【新增导入成功】即可。

十、教师账号激活

分为【网页激活】和【app 激活】两种方式，任选其一即可。

校级管理员首先点击【导出教师】导出教师信息，将教师对应的【kid 号】

分发给各位教师自行激活。
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1、网页激活

浏览器输入域名 hsszhjy.cn，点击【Kid 号激活】。

输入 kid 账号及姓名，点击【下一步】。
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选择手机激活，填写手机号，点击【发送验证码】，填入验证码，单击【下一步】。

设置登录密码（密码需妥善保管），密码设置为以大、小写字母+数字结合

的形式，点击【确认】。
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账号激活完成，点击【立即登录】。
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跳转返回登录界面，选择【用户登录】，输入手机号和密码，即可登录。

2、App 激活

安卓扫描或长按下方二维码，按照提示安装【衡水智慧教育】APP。

苹果手机扫描或长按下方二维码，按照提示安装【衡水智慧教育】下载。

选择【账号激活】。
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输入 Kid 号及教师姓名，点击【下一步】。

输入手机号及获取的验证码，点击【下一步】。
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按提示设置密码。账号激活完毕，可以登录。账号即是您激活的手机号，密

码是您自行设置的密码。

十一、学生账号激活

学生激活分为：【批量激活】（推荐）和【kid 号单个激活】。

1、批量激活

点击【学生管理】，选择右上角的【批量激活】。
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设置学生密码（以全校/年级/班级为单位），如系统中之前有学生账号并且

已激活，新增后激活学生账号时设置的密码最好保持一致，且校级管理员要保存

好密码，以免学生密码混乱。

学生登录账号使用 kid 号+密码（例如：kid 号+123456）在平台或手机 app

上登录。

2、kid 号单个激活

在【学生管理】界面找到某位学生的信息，点击后面的【编辑】按钮。

查看学生的 kid 号。
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打开登录界面：hsszhjy.cn ，点击【Kid 号激活】。

输入 kid 号、姓名及身份选择【我是学生】，点击【下一步】。
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设置登录密码（密码需妥善保管），点击【确认】。

账号激活完成，点击【立即登录】。



- 36 -

跳转返回登录界面，选择用户登录，账号为学生的 kid 号，密码为刚才设置

的密码，即可登录。

十二、平台技术支持
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